AAIMCNE

ASSOCIATION D'AIDE AUX .
INFIRMES MOTEURS CEREBRAUX ~ Nos offres d’emploi
DU NORD ET DE L'EST www.imc-ne.org

RECRUTE

TECHNICIEN PAIE (H/F) - CDD 7 MOIS
TEMPS COMPLET

L'association AA IMC NE gére 19 établissements et services médicosociaux et
sanitaires. Elle accompagne au quotidien plus de 1 000 usagers notamment en
situation de handicap. Elle emploie prés de 500 salariés.

Siege Administratif

Reims

Le Technicien paie (H/F) est responsable de la gestion de la paie des
établissements en assurant I'ensemble du processus de paie, garantissant la
conformité et I'exactitude des informations relatives aux employés.

Poste a pouvoir dés le 17 février 2025.

Profil recherché

¢ Maitrise des techniques
de paie

e Connaissance du droit
social et de la CCN 66

e Capacité a gérer
plusieurs dossiers
simultanément tout en
respectant les délais

e Respectdela
confidentialité

e Travail d'équipe

Conditions de travail
e Temps plein - 35n00

e Salaire : selon CCN 66
e Llieu de travail : Reims

Description de la mission

Gérer le traitement des paies mensuelles et
s'assurer de leur exactitude

Assurer la conformité avec les
réglementations en matiére de paie
Collecter les données liées aux
établissements en matiére d’administration
du personnel (recrutements, absences,
avenants, ...)

Etablir les attestations courantes (Certificat
de travail, arrét de travail et attestation
France Travail..etc.)

Assurer des missions des dossiers
transverses (Suivi de dossiers maladie,
prévoyance..)

Travailler en transversalité avec les autres
services du siége (RH, comptabilité,
contréle de gestion)

Les candidatures sont & adresser par mail

secretariat-dg.siege@imc-ne.org_
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